所需准备材料包括了：
一、项目验收申请表
二、项目立项文件及计划项目合同书（合同书必须要盖了章的合同复印件，不能从系统里打印）
三、项目实施技术报告和工作总结（总结报告里要有对照表，对照表怎么做具体详见验收培训PPT）
四、项目经费决算表（需财务处签字盖章）
五、进一步组织研究或产业化的内容和建议(只有重点项目才需要)
六、项目验收证书（只有重点项目才需要，准备两份，单独装订）
七、附件材料（包括了论文，成果，专利，产品，检测报告等，另外需附上系统里带水印的每年度的执行情况）
  所需材料的模板可以在长沙市创新创业网的表格下载里下载，表格如何填写请参考表格下载里的验收培训PPT。一般项目一式一份材料，重点项目一式五份材料。
